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Bázakerettyei Közös Önkormányzati Hivatal
                           
a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény 45. $ (1) bekezdése alapján
pályázatot hirdet
Bázakerettyei Közös Önkormányzati Hivatal 

pénzügyi ügyintéző
munkakör betöltésére.
A közszolgálati jogviszony időtartama:
határozatlan idejű közszolgálati jogviszony
                       
Foglalkoztatás jellege:
Teljes munkaidő
A munkavégzés helye:
Zala megye, 8887 Bázakerettye, Fő út 4.
A munkakör betöltője által ellátandó feladatkörök:
A közszolgálati tisztviselők képesítési előírásairól szóló 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet 1. melléklet 19. pontjában meghatározott Pénzügyi és számviteli feladatkör.
Ellátandó feladatok:
Az Önkormányzat és költségvetési szervei éves költségvetésének tervezésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok, az ezzel összefüggő pénzügyi és számviteli munka. A jogszabályokban előírt pénzügyi-számviteli nyilvántartások vezetése. Gondoskodik az önkormányzati gazdálkodással összefüggő szabályzatok elkészítéséről és karbantartásáról. Vagyongazdálkodási feladatok, kontírozás, főkönyvi könyvelés az ASP szakrendszerben. Leltár elkészítése, számlázási feladatok. Normatív állami támogatások igénylése, azok folyamatos, naprakész kezelése. Gazdasági statisztikák elkészítése, egyéb nyilvántartási feladatok elvégzése. A pénzügyi információs rendszerben adatszolgáltatás, gazdasági előkészítő, adminisztratív, beszámolási és adatszolgáltatási tevékenységekben való részvétel, kincstári adatszolgáltatás, banki feladatok, pénzügyi nyilvántartások vezetése, pályázatok elszámolása.
A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök:
Önkormányzatok költségvetési és vagyongazdálkodása, költségvetési tervezés, beszámolás, nyilvántartás. Magyar Államkincstár felé havi, negyedéves, éves rendszerességgel adatszolgáltatás. Képviselő-testületi ülések pénzügyi tárgyú előterjesztéséinek előkészítésében és a költségvetés végrehajtásában közreműködés.
Jogállás, illetmény és juttatások:
A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései , valamint a(z) a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény, valamint Bázakerettye Község Önkormányzata Képviselő-testületének a a Bázakerettyei Közös Önkormányzati Hivatal köztisztviselőinek 2019. évi illetményalapjáról szóló 1/2019.(I.24.) önkormányzati rendelet az irányadók.
                       
Pályázati feltételek:
         Magyar állampolgárság,
         Cselekvőképesség,
         Büntetlen előélet,
         Középiskola/gimnázium, Gazdasági középiskolai végzettség; vagy középiskolai végzettség és gazdaságtudományi, statisztikai, banki ügyintézői, informatikai, műszaki, logisztikai, menedzserasszisztens szakképesítés.,
         Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások),
         Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása,
         45/2012. (III.20.) Korm. rendelet 2. melléklete szerinti fényképes szakmai önéletrajz és motivációs levél, végzettséget igazoló dokumentumok másolata, 90 napnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány, vagy az igénylés igazolása, a pályázó nyilatkozata arról, hogy a pályázati anyagban foglalt személyes adatainak a pályázati eljárással összefüggő kezeléséhez hozzájárul.
A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
         Főiskola, Felsőoktatásban szerzett gazdaságtudományi, közszolgálati, műszaki menedzser, gazdasági agrármérnöki, jogi, szakképzettség; vagy felsőoktatásban szerzett szakképzettség és gazdaságtudományi, statisztikai, informatikai, műszaki, logisztikai felsőfokú, illetve mérlegképes könyvelő szakképesítés.,
         Költségvetési szervnél szerzett - Legalább 1-3 év szakmai tapasztalat,
         Könyvelésben szerzett - Legalább 3-5 év szakmai tapasztalat,
         Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások),
Elvárt kompetenciák:
         Kiváló szintű együttműködési készség,
         precizitás, igényes munkavégzés,
Előnyt jelentő kompetenciák:
         ASP, KGR11, Önegm rendszerek ismerete
         Regisztrált mérlegképes könyvelői végzettség
A munkakör betölthetőségének időpontja:
A munkakör legkorábban a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető.
A pályázat benyújtásának határideje: 2019. március 28.
A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt dr. Faragó-Szabó Melitta aljegyző nyújt, a 30/506-79-48 -os telefonszámon.
A pályázatok benyújtásának módja:
         Postai úton, a pályázatnak a Bázakerettyei Közös Önkormányzati Hivatal címére történő megküldésével (8887 Bázakerettye, Fő út 4. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: Bk/525/2019. , valamint a munkakör megnevezését: pénzügyi ügyintéző.
         Elektronikus úton dr. Faragó-Szabó Melitta aljegyző részére a aljegyzo@bazakerettye.hu E-mail címen keresztül
         Személyesen: dr. Faragó-Szabó Melitta aljegyző, Zala megye, 8887 Bázakerettye, Fő út 4. .
A pályázat elbírálásának határideje: 2019. március 29.
A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje:
         kh.bazakerettye.hu - 2019. március 11.
A munkáltatóval kapcsolatban további információt a kh.bazakerettye.hu honlapon szerezhet.
A KÖZIGÁLLÁS publikálási időpontja: 2019. március 12.
A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv által a BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a pályázatot kiíró szerv felel.
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